
be part 
of our 
universe

Auf deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen 
freut sich Jessica Ochsenbein, HR Advisor.

USM U. Schärer Söhne AG
Thunstrasse 55, CH-3110 Münsingen
jobs.ch@usm.com / www.usm.com

Dein Wirkungsfeld
- Selbstständiges Führen der Debitorenbuchhal- 
 tung gemäss IKS-, MWST- und Revisionsvorga- 
 ben (inkl. Mahnwesen, Inkasso, Abstimmungen,  
 Bereinigungen)
- Abstimmen und kontrollieren diverser Haupt- 
 buchkonten (WERE, div. Durchgangskonti)
- Erstellen der MWST-Abrechnung CH und DE  
 (inkl. ZM, Intrastat und OSS)
- Erstellen von Zinsabrechnungen und monatliche  
 IC-Abstimmung 
- Pflegen der Stammdaten und FW-Kurse im ERP
- Verarbeiten der Spesenabrechnungen (Kreditkar- 
 te) und Bank- und Kassenbelege
- Support der Kreditorenworkflow-Anwender 
- Mitarbeit in der Kreditorenbuchhaltung (Kredito- 
 renrechnungen erfassen, prüfen, verbuchen,  
 zahlen, archivieren) und ausgewählten Projekten
- Mithilfe bei Monats- und Jahresabschlüssen  
 sowie Liquiditätsplanung

Dein Profil
- Kaufmännische Grundausbildung mit Weiterbil- 
 dung als Sachbearbeiter/in Rechnungswesen  
 abgeschlossen oder begonnen
- Mindestens 3 Jahre Berufserfahrung im Bereich  
 Buchhaltung
- Gute MS-Office Kenntnisse
- Ausgeprägtes Zahlenflair
- Hohe Dienstleistungsorientierung
- Vertrauenswürdig, mitdenkend, lösungsorientiert,  
 initiativ und teamfähig
- Zuverlässige, effiziente, genaue und selbst- 
 ständige Arbeitsweise

Unser Angebot
- Internationales Umfeld
- Sympathisches und eingespieltes Team
- Angenehmes Arbeitsklima
- Du-Kultur
- Ansprechende Anstellungsbedingungen
- Moderner Arbeitsplatz und zeitgemässe Infra- 
 struktur
-  Homeoffice als Teil unserer Arbeitswelt

Kontaktinformationen
Werde Teil des Teams, welches die USM Produkte 
so einzigartig macht!

Gerne beantwortet Sandra Schär Bell-
wald, Finance a.i. (Tel. +41 31 720 73 76), 
deine Fragen bezüglich dieser abwechs-
lungsreichen Stelle.

Wir sind ein führendes Industrieunternehmen  
im Bereich Metallverarbeitung. Unsere Möbelbau- 
systeme geniessen weltweit einen einzigartigen 
Ruf, stehen für zeitloses Design und bürgen für 
höchste Qualität und Funktionalität. 260 hoch- 
motivierte Mitarbeitende am Standort Münsingen 
– rund 500 Mitarbeitende auf der ganzen Welt –  
tragen mit ausgeprägtem Qualitätsdenken und 
-handeln zur Zufriedenheit unserer Kunden sowie 
zum Erfolg von USM bei.

Wir suchen dich als

Accounting
Administrator
100% wünschenswert, 
80% oder 90% möglich

exakt, vielseitig und diskret

https://www.usm.com/de-ch/office/ueber-usm/usm-in-munsingen/#199487
https://www.usm.com/de-ch/office/ueber-usm/usm-in-munsingen/#199487

